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gol Objetivo general

Desarrollar competencias para planificar, organizar, producir y gestionar
eventos corporativos de manera eficiente, considerando aspectos
logisticos, presupuestarios, comunicacionales y de coordinacién
necesarios para lograr actividades exitosas.

@ Objetivos especificos

« |dentificar los fundamentos y etapas de planificaciéon de eventos
corporativos, considerando objetivos, publico objetivo, recursos y
requerimientos.

e Aplicar herramientas de organizacion, produccién, logistica y
gestion presupuestaria para la ejecucioén eficiente de eventos
corporativos.

e Desarrollar estrategias de coordinacién, comunicacion,
evaluacién y resolucién de contingencias durante la ejecucién de
eventos.
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Temario del curso:

Médulo 1

Fundamentos y Planificacién de Eventos
Corporativos

Contenidos:

Conceptos, caracteristicas y tipos de eventos
corporativos.

Objetivos, publico objetivo y definicién del
concepto del evento.

Etapas de planificacién y organizacién de un
evento.

Elaboracién de brief y programa general del
evento.

Identificaciéon de recursos humanos, técnicos
y materiales.

Actividad Practica: Elaboracién de un brief y
planificacién inicial de un evento corporativo.

Moédulo 2

Organizacioén, Logistica y Presupuesto
Contenidos:

Gestidn de proveedores y servicios asociados
al evento.

Seleccién y coordinacién de espacios,
equipamiento y recursos técnicos.
Planificacién de tiempos, montaje,
desmontaje y distribucién de espacios.
Elaboracién y control de presupuestos.
Gestién de compras, contratos y servicios
externos.

Actividad Practica: Elaboracion de un
presupuesto y plan logistico para un evento
corporativo.

Médulo 3
Produccién y Ejecucién del Evento
Contenidos:

Coordinacién de equipos de trabajo y
proveedores.

Protocolos de montaje, recepcién y desarrollo
del evento.

Gestion de invitados, acreditacion y atencidn
de participantes.

Coordinacién audiovisual, técnica y
operacional.

Manejo de imprevistos y resolucién de
contingencias durante el evento.

Actividad Practica: Simulacién de produccién
y coordinacién de un evento corporativo,
considerando roles, tiempos y contingencias.

Médulo 4

Comunicacién, Protocolo y Evaluacién del
Evento

Contenidos:

Comunicacién interna y externa del evento.
Protocolos y normas de atencién para eventos
corporativos.

Estrategias de experiencia y satisfaccion de
los participantes.

Evaluacién de resultados y cumplimiento de
objetivos.

Indicadores de gestién, retroalimentacion y
elaboracién de informes finales.

Actividad Practica: Disefio de un plan de
evaluacion y presentaciéon de resultados de
un evento corporativo.
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wAumenta Tus Habilidades

Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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