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MICROSOFT 365 COPILOT PARA
LA PRODUCTIVIDAD
EMPRESARIAL CON

INTELIGENCIA ARTIFICIAL

Impartido por: CapacitacionesGoCursosSpa = . s s o s & s o
........
Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

Proveer a los participantes de las herramientas necesarias para mejorar
la productividad empresarial mediante el uso de Microsoft 365 Copilot
con inteligencia artificial en un entorno sincronico.

@ Objetivos especificos

e Comprender las funcionalidades basicas de Microsoft 365 Copilot.
Aplicar técnicas de inteligencia artificial para optimizar procesos
empresariales. Desarrollar habilidades para integrar herramientas
de Microsoft 365 en tareas diarias. Mejorar la comunicacién
empresarial a través de plataformas colaborativas.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincrénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién A Microsoft 365 Copilot
Contenidos:

¢Qué es Microsoft 365 Copilot?

Beneficios de Microsoft 365 Copilot para la
productividad.

Vision general de la inteligencia artificial en
Microsoft 365.

Casos de uso en el entorno empresarial.
Actividad practica: Navegacién y exploraciéon
de las funciones basicas de Microsoft 365
Copilot.

Mddulo 2

Configuracién Inicial Y Personalizacién
Contenidos:

Cdémo configurar Microsoft 365 Copilot en tu
entorno de trabajo.

Personalizacién de Microsoft 365 Copilot para
optimizar la eficiencia.

Integracion de herramientas de Microsoft 365
con Copilot.

Ajustes de seguridad y privacidad en
Microsoft 365.

Actividad practica: Configuracién
personalizada de Microsoft 365 Copilot en un
entorno simulado.

Médulo 3

Automatizacién De Procesos Empresariales
Contenidos:

Introduccién a la automatizacién con
Microsoft 365 Copilot.

Identificacién de procesos empresariales
automatizables.

Uso de inteligencia artificial para optimizar
procesos.

Herramientas de automatizacién integradas
en Microsoft 365.

Actividad practica: Creacién de un flujo de
trabajo automatizado con Microsoft 365
Copilot.

Médulo 4

Colaboraciéon Y Comunicacién Efectiva
Contenidos:

Herramientas de colaboracién en Microsoft
365.

Coémo mejorar la comunicacién empresarial
con Microsoft Teams.

Gestién de proyectos colaborativos con
Microsoft Planner.

Estrategias para una comunicacién efectiva
utilizando inteligencia artificial.

Actividad practica: Coordinacién de un
proyecto colaborativo utilizando Microsoft
Teams y Planner.

Médulo 5

Andlisis De Datos Y Toma De Decisiones
Contenidos:

Introduccién al andlisis de datos con Microsoft
365 Copilot.

Herramientas de inteligencia artificial para el
andlisis de datos empresariales.
Interpretacién de resultados para la toma de
decisiones informadas.

Integracién de Power Bl con Microsoft 365
Copilot.

Actividad practica: Anélisis de un conjunto de
datos empresariales utilizando Power BI.

y mucho mas...
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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