HERRANIENTAS DE INTELIGENCIA
ARTIFICIAL COPILOT

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

Aplicar herramientas de Inteligencia Artificial Copilot para optimizar
tareas laborales, andlisis y generacién de contenidos. Objetivos
Especificos: Reconocer las principales funcionalidades de Copilot y sus
aplicaciones en contextos laborales.

@ Objetivos especificos

e Elaborar instrucciones efectivas para obtener respuestas,
contenidos y resultados relevantes mediante Copilot.

* Objetivos Especificos: Integrar Copilot en tareas de productividad,
analisis de informacién y creacidon de documentos.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincroénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que ti  interactlan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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wAumenta Tus Habilidades

Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién a la Inteligencia Artificial Copilot
Aprendizaje Esperado: Comprender
fundamentos, capacidades y aplicaciones de
Copilot en actividades laborales cotidianas.
Contenidos:

Conceptos fundamentales de inteligencia
artificial generativa y asistentes digitales
basados en lenguaje.

Caracteristicas principales de Copilot y
posibilidades de aplicacién en entornos
laborales.

Tipos de instrucciones, consultas y prompts
para obtener respuestas Utiles y precisas.
Buenas practicas para utilizar inteligencia
artificial responsablemente dentro de las
organizaciones.

Actividad Practica: Los participantes
interactdan en linea con Copilot mediante
ejercicios guiados de generacién de
informacioén, realizando consultas simples
relacionadas con situaciones laborales
habituales y comparando diferentes
instrucciones para identificar aquellas que
entregan mejores resultados.

Médulo 2
Creaciéon y Optimizacién de Contenidos con
Copilot

Aprendizaje Esperado: Utilizar Copilot para
crear, transformar y mejorar contenidos
utilizados habitualmente.

Contenidos:

Generacion de textos profesionales para
comunicaciones, informes y documentos
laborales.

Redaccién, correccién y adaptacion de
contenidos segun diferentes necesidades
comunicacionales.

Creacién de resimenes, esquemas y sintesis
de informacién extensa.

Transformacién de informacién mediante
diferentes formatos, estilos y niveles de
detalle.

Actividad Practica: Los participantes trabajan
en linea con un documento o texto de
ejemplo, solicitando a Copilot su correccién,
resumen y transformacion en distintos
formatos, para posteriormente comparar los
resultados y seleccionar la respuesta mas
adecuada.
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Contenidos:

Organizacién y clasificaciéon de informacién
mediante instrucciones especificas a Copilot.
Identificacién de patrones, tendencias y
elementos relevantes dentro de informacién
proporcionada.

Generacion de tablas, listas y estructuras
para ordenar datos y contenidos.
Elaboracién de conclusiones y
recomendaciones utilizando informacién
previamente analizada.

Actividad Practica: Los participantes analizan
en linea un conjunto de informacién laboral
proporcionada durante la clase, utilizando
Copilot para organizar datos, identificar
elementos relevantes y generar conclusiones
que permitan apoyar una decisién operativa
sencilla.

Médulo 4

Automatizacién de Tareas Repetitivas con
Copilot

Aprendizaje Esperado: Identificar
oportunidades para automatizar tareas
repetitivas mediante herramientas disponibles
en Copilot.

Contenidos:

Identificacién de tareas repetitivas
susceptibles de optimizacién mediante
inteligencia artificial.

Creacién de instrucciones reutilizables para
ejecutar procesos frecuentes con mayor
rapidez.

Automatizacién de generacién, clasificaciéon y
transformaciéon de informacién habitual.
Integracion de Copilot en flujos de trabajo
para reducir tiempos operativos.

Actividad Practica: Los participantes disefian
en linea un flujo sencillo para optimizar una
tarea repetitiva, como responder solicitudes,
clasificar informacién o generar reportes,
utilizando instrucciones estructuradas de
Copilot y evaluando el tiempo y esfuerzo que
podria reducirse.

Médulo 5
Copilot para Productividad y Procesos
Laborales

Aprendizaje Esperado: | Copilot en
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wAumenta Tus Habilidades

Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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