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HERRAMIENTAS DE CHATGPT Y
COPILOT

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diplima y Certificado
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gol Objetivo general

Conocer los fundamentos y herramientas basicos de estas dos potentes
herramientas.

@ Objetivos especificos

e Aprender ChatGPT
e Conocer sus subherramientas y conexiones

e Aprender Copilot y como se aplica en la suite de Microsoft Office
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincronicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1

Fundamentos De La Inteligencia Artificial
Generativa (4 hrs)

Contenidos:

¢Qué es la IA generativa y cdmo funciona?
Diferencias entre IA tradicional e IA
generativa.

Panorama actual de herramientas disponibles.
Casos de uso empresarial en Chile y el
mundo.

Moédulo 2

Uso Préactico De ChatGPT (3 hrs)

Contenidos:

Técnicas de iteracién para mejorar respuestas
Redaccién y correccién de correos
electrénicos

Resumen y andlisis de textos extensos
Generacion de ideas y planificacién de tareas
Uso de sub-herramientas: Canva, imagen,
video, andlisis de archivos

Actividad practica: Taller de redaccién
asistida y sintesis de documentos

Médulo 3

Microsoft Copilot Y Herramientas Visuales (3
hrs)

Contenidos:

Integraciéon con navegador Edge y Windows
BUsqueda de informacién en tiempo real

Generacién de imagenes con DALL-E 3
Lectura y andlisis de archivos PDF y web
Copilot en Word: creacién, edicién y mejora
de documentos

Copilot en Excel: analisis, tablas dinamicas y
automatizacién simple

Copilot en PowerPoint: creacién de
presentaciones a partir de texto

Copilot en Outlook: redaccién, resimenes y
organizacién

Actividad practica: Investigacién conectada a
internet y creacién de imagenes
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wAumenta Tus Habilidades

Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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