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El objetivo principal del curso es proporcionar a los estudiantes los
conocimientos y habilidades necesarias para gestionar y analizar datos
de manera efectiva utilizando Google Sheets. Los participantes
desarrollarán competencias en la organización, manipulación y
visualización de datos. Al finalizar, estarán preparados para implementar
soluciones prácticas en contextos profesionales.

Comprender las funcionalidades básicas e intermedias de Google
Sheets. Desarrollar habilidades para organizar y manipular
grandes volúmenes de datos. Aprender a utilizar funciones y
fórmulas avanzadas para el análisis de datos. Implementar
técnicas de visualización de datos para mejorar la presentación
de informes. Aplicar buenas prácticas en la gestión de datos para
asegurar la integridad y precisión de la información.

  

Presentamos todas las modalidades que ofrecemos a nuestros alumnos.

ONLINE

 Clases asincrónicas,
entregándote la libertad

de estudiar en el
momento y lugar que tú

decidas.

ONLINE EN VIVO

Clases remotas en vivo,
donde profesor y

alumnos se conectan e
interactúan en tiempo
real, en una fecha y
horario establecido

PRESENCIAL

 Asiste físicamente a las
clases, en nuestras

salas o en las propias
dependencias del

cliente.



Temario del curso:

Módulo 1 
Introducción Y Entorno De Trabajo En Google
Sheets
Contenidos:
Reconocimiento del entorno y principales
herramientas de Google Sheets.
Creación, apertura, guardado y organización
de hojas de cálculo.
Gestión de archivos, hojas, filas, columnas y
rangos de datos.
Configuración básica de formatos, tipos de
datos y presentación de información.
Actividad Práctica: Creación y configuración
de una hoja de cálculo para el registro de
información.

Módulo 2 
Gestión Y Organización De Datos
Contenidos:
Ingreso y edición eficiente de datos en hojas
de cálculo.
Aplicación de formatos de texto, números,
fechas y porcentajes.
Ordenamiento y filtrado de información según
criterios definidos.
Uso de validación de datos y listas
desplegables para controlar el ingreso de
información.
Actividad Práctica: Organización y depuración
de una base de datos utilizando formatos,
filtros y validaciones.

Módulo 3 
Fórmulas Y Funciones Básicas Para El
Procesamiento De Datos
Contenidos:
Uso de operadores y referencias relativas,
absolutas y mixtas.
Aplicación de fórmulas para cálculos
matemáticos básicos.

Uso de funciones SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN
y CONTAR.
Aplicación de funciones condicionales básicas
para el análisis de información.
Actividad Práctica: Desarrollo de una planilla
de cálculos utilizando fórmulas y funciones
básicas.

Módulo 4 
Funciones Intermedias Y Análisis De
Información
Contenidos:
Aplicación de funciones condicionales como
SI, SI.CONJUNTO y CONTAR.SI.
Uso de funciones de búsqueda y referencia
para relacionar información.
Aplicación de funciones SUMAR.SI y
PROMEDIO.SI para análisis por criterios.
Combinación de funciones para resolver
problemas de gestión de datos.
Actividad Práctica: Resolución de casos
mediante funciones intermedias aplicadas a
una base de datos.

Módulo 5 
Visualización Y Análisis De Datos
Contenidos:
Creación y personalización de gráficos para
representar información.
Selección de gráficos según el tipo de dato y
objetivo de análisis.
Aplicación de formato condicional para
identificar tendencias y resultados relevantes.
Uso de tablas dinámicas para resumir y
analizar grandes volúmenes de información.
Actividad Práctica: Creación de una tabla
dinámica y gráficos para analizar indicadores
de una base de datos.

y mucho más...
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