
DESARROLLO Y
ESTRUCTURACIÓN DE INFORMES

PROFESIONALES CON IA
(MICROSOFT COPILOT).

   Impartido por:   Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunión con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo 0 Diploma y Certificado



Proveer a los participantes las habilidades necesarias para desarrollar y
estructurar informes con IA utilizando Copilot en Office 365.

Comprender el funcionamiento básico de Copilot en Office 365.

Aprender a integrar Copilot en la generación de informes.

Desarrollar habilidades para personalizar informes con IA.

Evaluar la efectividad de los informes generados con Copilot.

Aplicar técnicas avanzadas para el análisis de datos en informes.

  

Presentamos todas las modalidades que ofrecemos a nuestros alumnos.

ONLINE

 Clases asincrónicas,
entregándote la libertad

de estudiar en el
momento y lugar que tú

decidas.

ONLINE EN VIVO

Clases remotas en vivo,
donde profesor y

alumnos se conectan e
interactúan en tiempo
real, en una fecha y
horario establecido

PRESENCIAL

 Asiste físicamente a las
clases, en nuestras

salas o en las propias
dependencias del

cliente.



Temario del curso:

Módulo 1 
Introducción a Copilot en Office 365
Aprendizaje Esperado: Comprender las
funciones básicas de Copilot en Office 365.
Contenidos:
Historia y evolución de Copilot como
herramienta de IA en Office 365.
Características principales y beneficios del
uso de Copilot en la creación de informes.
Configuración inicial y acceso a Copilot dentro
del entorno de Office 365.
Interfaz de usuario: navegación y
personalización para mejorar la productividad.
Requisitos técnicos y compatibilidad con otros
productos de Office 365.
Actividad Práctica: Configuración de Copilot
en Office 365 y exploración de sus
funcionalidades básicas mediante una sesión
en línea interactiva.

Módulo 2 
Integración de Copilot en la Creación de
Informes
Aprendizaje Esperado: Integrar Copilot para
automatizar la creación de informes.
Contenidos:
Proceso de integración de Copilot con
herramientas de informes en Office 365.
Uso de plantillas predefinidas para la
generación eficiente de informes.
Automatización de tareas repetitivas en la
creación de informes con Copilot.
Manejo de datos y gráficos en informes
utilizando Copilot.
Solución de problemas comunes al integrar
Copilot en informes.
Actividad Práctica: Creación de un informe
automatizado utilizando plantillas de Copilot y
personalización de gráficos en una sesión en
línea.

Módulo 3 

Personalización Avanzada de Informes con IA
Aprendizaje Esperado: Personalizar informes
utilizando las capacidades avanzadas de IA de
Copilot.
Contenidos:
Opciones de personalización avanzada en
informes generados por Copilot.
Incorporación de elementos visuales y
multimedia en informes con IA.
Uso de lenguaje natural para la
personalización de contenidos en informes.
Herramientas de edición y formato avanzado
en Office 365 con Copilot.
Optimización de informes para diferentes
audiencias y plataformas.
Actividad Práctica: Personalizar un informe
existente utilizando herramientas de edición
avanzada y compartirlo en línea con el grupo.

Módulo 4 
Análisis de Datos en Informes con Copilot
Aprendizaje Esperado: Aplicar técnicas de
análisis de datos en informes generados por
Copilot.
Contenidos:
Introducción a técnicas de análisis de datos
aplicadas a informes con IA.
Uso de herramientas de análisis de datos en
Office 365 con Copilot.
Interpretación de resultados y generación de
insights accionables en informes.
Integración de datos externos para enriquecer
informes con Copilot.
Evaluación de la calidad y precisión de los
datos en informes generados.
Actividad Práctica: Realizar un análisis de
datos en un informe utilizando Copilot y
presentar los resultados en una sesión en
línea.

Módulo 5 

y mucho más...



Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Dirección Irarrazaval 690 Ñuñoa Santiago de Chile

Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander

Email: contacto@gocursos.cl
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