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CURSO REDACCION Y
ORTOGRAFIA (REVISION)

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diplima y Certificado
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gol Objetivo general

El curso tiene como objetivo mejorar las habilidades de redaccién del
participante, ayudar en la organizacién de ideas escritas en una
secuencia légica. Escribir con claridad, en forma concisa y exacta.
Corregir los vicios del lenguaje escrito.

@ Objetivos especificos

» Aspectos generales de la comunicacién
e Estructura de un parrafo

e Construccién oracional del espafnol

e Aspectos ortograficos basicos

e Elementos fundamentales del proceso comunicativo y las
funciones del lenguaje escrito

* Rasgos caracteristicos de los textos escritos segun la intencién
comunicativa

¢ Elementos de un texto narrativo
e Estructura de un texto expositivo

e Estructura de un texto argumentativo

e Reglas de puntuacién, acentuacion, y uso de conectores
* Vicios idiomaticos

e Produccidon de informes

e Produccién de mail

e Produccién de cartas

e Consejos practicos para formatos en Microsoft Word
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Temario del curso:

Médulo |

Aspectos generales de la comunicacién
Estructura de un parrafo

Construccién oracional del espafiol

Médulo II

Aspectos ortograficos basicos

Elementos fundamentales del proceso
comunicativo y las funciones del lenguaje
escrito

Rasgos caracteristicos de los textos escritos
segun la intencién comunicativa

Elementos de un texto narrativo

Estructura de un texto expositivo
Estructura de un texto argumentativo

Maédulo Il

Reglas de puntuacién, acentuacién, y uso de
conectores

Vicios idiomaticos

Produccién de informes

Produccién de mail

Produccién de cartas

Consejos practicos para formatos en Microsoft
Word
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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