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gol Objetivo general

Este curso estd orientado a todas las empresas que requieran
especializar a sus trabajadores en un nivel intermedio y avanzado en
Microsoft Project, con ejercicios practicos en materias relacionadas a su
trabajo. Principalmente se busca que cada trabajador aplique sus
conocimientos y experiencia en el rubro en el que se desempenia, en
conjunto con la herramienta informatica, de esta forma automatizar y
agilizar procesos, para optimizar los tiempos y lograr mayor eficiencia en
las labores.

@ Objetivos especificos

e Crear un proyecto en MS Project.

e Manejar los calendarios de un proyecto.

e Crear y modificar tareas en MS Project.

e Manejar escalas de tiempo y gréaficos Gantt.

e Crear filtros de tareas y personalizarlos.

e Manejar diagramas de red.

e Agrupar nodos y relacionar tareas.

e Asignar y definir recursos.

e Graficar y filtrar la disponibilidad y asignacién de recursos.
e Detectar ruta critica.

e Resolver conflictos.

e Introduccion a la consideracion de costos en los recursos.
e Costos fijos.

e Costos de uso.

e Valoraciéon de tareas y proyectos.

¢ Modificacion de costos.
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Temario del curso:

Médulo 1: Introduccién

Conocer los conceptos basicos de
administracién de proyectos.

Reconocer los elementos de la ventana de MS
Project.

Moédulo 2: Creacion de un proyecto
Crear un proyecto en MS Project.
Manejar los calendarios de un proyecto.

Moédulo 3: Tareas
Crear y modificar tareas en MS Project.
Manejar escalas de tiempo y graficos Gantt.

Moédulo 4: Tablas y filtros
Crear filtros de tareas y personalizarlos.

Médulo 5: Diagrama de red
Manejar diagramas de red.
Agrupar nodos y relacionar tareas.

Mddulo 6: Recursos

Asignar y definir recursos.

Graficar y filtrar la disponibilidad y asignacién
de recursos.

Detectar ruta critica.

Resolver conflictos.

Mddulo 7: Costos

Introduccién a la consideracién de costos en
los recursos.

Costos fijos.

Costos de uso.

Valoracion de tareas y proyectos.
Modificacién de costos.
Costos por agrupacién de recursos.

Médulo 8: Formato
Utilizar el asistente de formato.
Opciones de formato de las diferentes vistas.

Mdédulo 9: Personalizacién de proyectos
Configurar el proyecto con diferentes vistas.

Médulo 10: Administracion de proyectos
Confeccionar linea base.

Modificar y actualizar el proyecto general.
Generar reportes e imprimir.
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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