wAumenta Tus Habilidades

CURSO DE MANEJO DE
COMPUTACION BASICA

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

Proveer a los participantes con las habilidades fundamentales para el uso
efectivo de una computadora a través de la comprensién de sus
componentes y la practica en software basico.

@ Objetivos especificos

e Comprender los componentes principales de una computadora y
su funcionamiento. Manejar eficientemente el sistema operativo
Windows y sus aplicaciones basicas. Desarrollar habilidades en el
uso de herramientas de productividad como procesadores de
texto y hojas de célculo. Navegar de manera segura y eficiente
por Internet. Gestionar archivos y carpetas adecuadamente.
Aplicar medidas basicas de seguridad informatica.

Modalidad

Presentamos todas las modalidades que ofrecemos a nuestros alumnos.
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Clases asincronicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesor y clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que ti  interactlan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién A La Computacion
Contenidos:

Historia y evolucién de las computadoras.

Componentes basicos de una computadora.

Tipos de software: sistema operativo y
aplicaciones.

Actividad practica: Identificar y nombrar
partes de una computadora.

Moédulo 2

Sistema Operativo Windows

Contenidos:

Navegacion béasica en el sistema operativo
Windows.

Configuracién basica del sistema.

Gestién de ventanas y aplicaciones.
Actividad practica: Personalizar la
configuracién del escritorio.

Médulo 3

Procesadores De Texto

Contenidos:

Introduccién a los procesadores de texto.
Formato de documentos y herramientas
basicas.

Creacién de documentos con Microsoft Word.

Actividad préctica: Crear y formatear un
documento de texto.

Médulo 4
Hojas De Célculo

Contenidos:

Conceptos basicos de las hojas de célculo.
Introduccién a Microsoft Excel.

Férmulas y funciones bésicas.

Actividad practica: Crear una hoja de célculo

simple con férmulas.

Médulo 5

Navegacidén Por Internet

Contenidos:

Uso de navegadores web.

Busqueda de informacién eficiente.
Seguridad en Internet.

Actividad préactica: Realizar busquedas
efectivas y guardar informacién.

Médulo 6

Seguridad Informatica Basica

Contenidos:

Principios de seguridad informatica.
Proteccion de datos personales.

Uso de antivirus y medidas de precaucion.
Actividad préctica: Configurar opciones de
seguridad en el sistema operativo.
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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