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Cursos

Aumenta Tus Habilidades

CURSO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT PROJECT, BASICO E
INTERMEDIO.

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunién con Relator Incluye °°°°°°*°"
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado. « « « «
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gol Objetivo general

Proveer conocimientos sélidos en el uso de Microsoft Project para
gestionar proyectos eficientemente.

@ Objetivos especificos

e Comprender las funciones basicas de Microsoft Project.

e Aplicar herramientas intermedias para la planificacién de
proyectos.

e Desarrollar habilidades para el seguimiento y control de
proyectos.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincroénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que ti  interactlan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién a Microsoft Project

Aprendizaje Esperado: Familiarizarse con la
interfaz y conceptos béasicos de Microsoft
Project.

Contenidos:

Conceptos basicos del software: introduccion
y propésito.

Navegacién por la interfaz: mends y
herramientas esenciales.

Creacion de proyectos: pasos iniciales y
configuracién basica.

Guardado y apertura de proyectos: formatos y
opciones.

Actividad Practica: Crear un proyecto simple
desde cero, configurando las opciones basicas
y guardandolo en diferentes formatos para
familiarizarse con las funciones iniciales del
software.

Médulo 2

Planificacion de Proyectos

Aprendizaje Esperado: Desarrollar habilidades
para planificar proyectos utilizando Microsoft
Project.

Contenidos:

Definicién de tareas y subtareas: estructura y
jerarquia.

Asignacién de duraciones y fechas: cdlculo de
tiempos.

Dependencias entre tareas: tipos y
configuracién.

Calendarios de proyecto: personalizacién y
gestion.

Actividad Practica: Planificar un proyecto de
ejemplo, estableciendo tareas, dependencias
y configurando un calendario especifico para
simular una planificacién real.

Médulo 3

Gestién de Recursos

Aprendizaje Esperado: Administrar recursos
humanos y materiales en Microsoft Project.
Contenidos:

Tipos de recursos: humanos, materiales y
costos.

Asignacién de recursos a tareas: métodos y
estrategias.

Resolucién de sobreasignaciones: técnicas y
herramientas.

Costos de recursos: calculo y seguimiento.
Actividad Practica: Asignar recursos a un
proyecto, resolver sobreasignaciones y
calcular costos para entender la gestién de
recursos en un entorno de proyecto.

Médulo 4

Seguimiento y Control de Proyectos
Aprendizaje Esperado: Implementar técnicas
de seguimiento para asegurar el progreso del
proyecto.

Contenidos:

Linea base del proyecto: creacién y
comparacién.

Actualizacién del progreso: métodos y
frecuencia.

Identificacién de desviaciones: andlisis y
correccioén.

Informes de estado: generacién y
personalizacién.

Actividad Practica: Simular el avance de un
proyecto, actualizar el progreso y generar
informes para evaluar el desempefo y tomar
decisiones correctivas.

Médulo 5

Andlisis de Proyectos

Aprendizaje Esperado: Evaluar el desempefio
del proyecto mediante andlisis detallados.
Contenidos:

Andlisis de ruta critica: identificacién y
gestién.

Simulacién de escenarios: evaluacion de
alternativas.

Evaluacién de riesgos: identificacién y
mitigacion.

Indicadores de desempefio: interpretacién y
uso.

Actividad Practica: Realizar un andlisis de ruta
critica y simular diferentes escenarios para
identificar riesgos y proponer soluciones
efectivas.

y mucho mas...
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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