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AUTOMATIZACION DE PROCESOS
CON MICROSOFT POWER
AUTOMATE Y COPILOT

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunién con Relator Incluye : : : : : : : :
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado. « « « «
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gol Objetivo general

Desarrollar competencias para disefar, construir, administrar y optimizar
procesos automatizados mediante Microsoft Power Automate, Power
Automate Desktop y Microsoft Copilot, integrando aplicaciones, datos y
herramientas de Microsoft 365 para mejorar la eficiencia y productividad
en procesos empresariales.

@ Objetivos especificos

e Crear y configurar flujos de automatizaciéon de nivel basico e
intermedio, utilizando desencadenadores, acciones, variables,
condiciones, ciclos, conectores e integraciones con Microsoft 365.

* Aplicar Microsoft Copilot, expresiones avanzadas y RPA mediante
Power Automate Desktop para desarrollar automatizaciones mas
complejas, optimizando el procesamiento y transferencia de
informacién.

e Disefiar e implementar soluciones integrales de automatizacién,
incorporando monitoreo, manejo de errores, pruebas, depuracion,
seguridad y buenas practicas de mantenimiento y optimizacion.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincronicas, Clases remotas en vivo,  Asiste fisicamente a las ’D’[
——— entregandote la libertad donde profesor y clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido




wAumenta Tus Habilidades

Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién a Microsoft Power Automate y
automatizacién de procesos

Contenidos:

Conceptos fundamentales de automatizacién
de procesos.

Introduccién al ecosistema Microsoft Power
Platform.

Caracteristicas y funcionalidades de Power
Automate.

Tipos de flujos y principales casos de uso
empresariales.

Identificacion y analisis de procesos
susceptibles de automatizacién.

Entorno de trabajo de Power Automate y
configuracién inicial.

Actividad Practica: Identificar un proceso de
trabajo y disefiar una propuesta inicial de
automatizacién.

Médulo 2

Power Automate - Nivel Bésico: creacién y
configuracion de flujos

Contenidos:

Creacion de flujos automatizados,
instantédneos y programados.
Desencadenadores y acciones. Configuracién
de pasos y parametros.

Variables, datos y expresiones basicas.
Integracion de Power Automate con Microsoft
365.

Automatizacién con Outlook, correo
electrénico, SharePoint y OneDrive.

Actividad Practica: Crear un flujo
automatizado a partir de un evento y ejecutar
acciones consecutivas utilizando aplicaciones
de Microsoft 365.

Mdédulo 3
Automatizacién con Microsoft 365 y
conectores

Contenidos:

Integracién con Microsoft Forms y Excel.
Gestién y transferencia de informacién entre
aplicaciones.

Concepto y utilizaciéon de conectores.
Conectores estandar y conectores disponibles
en Power Automate.

Integracion entre diferentes aplicaciones y
servicios.

Uso de SharePoint, Teams, Excel, Outlook y
otras fuentes de informacion.

Actividad Practica: Crear un flujo que reciba
informacién mediante Forms, registre los
datos en Excel y envie una notificacién por
Outlook.

Médulo 4

Power Automate - Nivel Intermedio: légica y
control de flujos

Contenidos:

Condiciones y acciones condicionales.
Operadores légicos y comparaciones. Uso de
variables y composicién de datos.

Bucles y procesamiento de multiples
registros.

Manejo de errores y configuracién de acciones
alternativas.

Disefio de flujos para procesar informacion de
manera automatica.

Actividad Practica: Disefiar un flujo con
condiciones, variables y ciclos para procesar
informacién automaticamente.

Médulo 5

Microsoft Copilot y Power Automate - Nivel
Avanzado

Contenidos:

y mucho mas...
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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